PATVIRTINTA
Keédainiy bendruomenés socialinio centro

direktoriaus 2025 m. (ge%gggfgg Qg; d.

jsakymu Nr. |/~ 1Y

KEDAINIU BENDRUOMENES SOCIALINIO CENTRO
MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Keédainiy bendruomenés socialinio centro (toliau — Centro) mazos vertés vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Mazos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos aprasu,
patvirtintu 2017 m. birzelio 28 d. Vie$yjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. IS-97 ,,Dél mazos
vertes pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo® nustatyta tvarka, kitais vieSuosius pirkimus (toliau —
Pirkimas) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Keédainiy bendruomenés socialinio centro Aprasas nustato Centro Pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykles.

3. ApraSu siekiama uztikrinti Pirkimy pagrindiniy principy laikymasi Centre ir sudaryti
salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Centro skirtus asignavimus ir kitas 1ésas.

4. Organizuojant ir kontroliuojant Pirkimus Centre laikomasi konfidencialumo ir nesaliskumo
reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

VieSyjy pirkimy valdymo sistema (toliau — EcoCost sistema) — Kédainiy rajono
savivaldybés administracijos naudojama programiné jranga, skirta Pirkimams planuoti, vykdyti ir
Pirkimo sutartims kontroliuoti elektroningje erdvéje.

Pirkimo iniciatorius — Centro direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
poreik] jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) pateiké Kédainiy rajono savivaldybés
administracijai pirkimui inicijuoti reikalingus dokumentus (atliko pirkimo iniciavimo procediirg),
jskaitant pirkimo paraiskos pateikima EcoCost sistemoje.

Pirkimy organizatorius — Centro direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlieka Pirkimus. Istaigoje Pirkimy komisija nesteigiama.

Pirkimy planas — Centro direktoriaus patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby Pirkimy sarasas.

Pirkimy paraiska - EcoCost Pirkimy valdymo sistemoje uzpildytas dokumentas, kuriame
nurodytos pagrindinés pirkimy sglygos ir kita informacija, pagrindzianti priimty sprendimy atitiktj
Viedyjy pirkimy jstatymui ir kitus, pirkimus reglamentuojancius teisés aktus.

Pirkimy Pazyma - dokumentas, kuriame nurodytos pagrindinés pirkimy salygos ir kita
informacija pagrindzianti priimty sprendimy atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymui ir kitiems, pirkimus
reglamentuojantiems teisés aktams.

Pirkimy Zzurnalas - dokumentas, skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus
Pirkimus.

Pirkimy suvestiné — Centro parengta informacija apie visus biudzetiniais metais planuojamus
vykdyti Pirkimus idskyrus mazos vertés pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o
patikslinus pirkimy plang — ne veliau kaip per 5 darbo dienas, skelbiama Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS).
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Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiilg tiekéjams (jskaitant ir rinkoje veikian¢ias VieSuju pirkimy jstatymo 23 ir 24
straipsniuose nurodytas jstaigas ir jmones), juy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlieckamus
darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti. [sigyjamam pirkimo objektui nustatyty reikalavimy
visumg atitinka bent trijy skirtingy gamintoju/ tiekéjy sitilomos prekes, teikiamos paslaugos ar
atliekami darbai.

Perkandiosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — vidaus kontrolés sistemos dalis,
kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus, bet kuriame pirkimy proceso etape bei
uztikrinti su tuo susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir tinkama Pirkimy vykdyma. ISsamus vidaus
kontrolés procesas numatytas Centro Viesujy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprase.

Uz administravimg Pirkimy valdymo sistemoje atsakingas asmuo (toliau — EcoCost
sistemos administratorius) — Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, turintis teis¢ EcoCost sistemoje
tvarkyti duomenis apie Centra ir jo darbuotojus (Pirkimy specialistus ir kt.).

Uz administravimg Centrinéje Pirkimy informacinéje sistemoje atsakingas asmuo
(toliau — CVP IS administratorius) — Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS
tvarkyti duomenis apie Centro ir jo darbuotojus (Pirkimy specialistus ir kt.).

Uz Pirkimy planavimg ir organizavimo prieziiira atsakingas asmuo — Centro direktoriat
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Centro reikméms reikalingy
darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma. Atsakingas uz Pirkimy organizavimo tvarkos nuo Pirkimo
planavimo iki Pirkimo sutarties jvykdymo, vidaus dokumenty, susijusiy su Pirkimais parengimo,
derinimo ir paskelbimo, taip pat kity Centro dokumenty, privalomy skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira.

6. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose Pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Visos Centro Pirkimo procediros vykdomos vadovaujantis §io ApraSo nuostatomis ir
Vie$ujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97, (galiojanti redakcija
nuo 2024-05-01d.) sudarytu Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, 24p. nuostatoms. Pasikeitus Aprase
minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty
ir rekomendacinio pobtdzio dokumenty redakcijos nuostatos.

II SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

8. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity Pirkimus reglamentuojan¢iy teisés akty laikymasi
atsako Centro direktorius ir Pirkimuose dalyvaujantys Perkanciosios organizacijos darbuotojai. Uz
perkanciosios organizacijos atliekamus Pirkimus atsako perkanciosios organizacijos vadovas.
Pirkimuose dalyvaujantys Perkanciosios organizacijos atsakingi darbuotojai ir kiti asmenys uZ savo
veiklg atsako pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus.

9. Kad biity laikomasi Pirkimus reglamentuojanciy teisés akty, Centro jsigyty reikalingy
prekiy, paslaugy ar darby, racionaliai naudoty tam skirtas lésas, Pirkimy planavimo, organizavimo ir
metodinés pagalbos, EcoCost sistemos, CVP IS administravimo, neSaliSkumo deklaracijy ir
konfidencialumo pasizadéjimo registro tvarkymo funkcijas atlieka Centro Pirkimy iniciatorius.

10. Centro Pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys asmenys:

10.1. uz pirkimy planavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo;

10.2. pirkimy iniciatorius;

10.3. pirkimy organizatorius;
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10.4. uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo;

10.5. uz sutar¢iy vykdyma ir saugojima atsakingas asmuo;

10.6. CVP IS ir EcoCost sistemy administratorius.

11. Perkanciosios organizacijos atlikty Pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas:

11.1. planavimo ir pasirengimo Pirkimams dokumentai, Pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su
Pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo Pirkimo pabaigos. Pirkimo sutartys,
ju pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo Pirkimo sutarties
jvykdymo;

11.2. perkancioji organizacija turi dokumentais pagristi atliekamo Pirkimo (jskaitant kai
pirkimas atliekamas elektroninémis priemonémis) eiga.

12. Sio Tvarkos aprafo 11 punkte nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

11T SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

13. Planuojant Centro Pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti einamaisiais biudzetiniais
metais Centro Pirkimy planas (toliau — Planas).

14. Plang rengia Perkanciosios organizacijos uz Pirkimy planavimg ir organizavimo prieziiira
atsakingas asmuo. Planas tvirtinamas Centro direktoriaus jsakymu.

15. Planas rengiamas atsizvelgiant j Centro biudzetiniams metams pagal finansavimo
programas sudarytus i$laidy planus.

16. Planas turi buti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety gruodzio 1 dienos.
Taip pat kiekvienais metais Centro direktoriaus paskirtas asmuo atsakingu uz Pirkimy iniciatorius ne
veliau kaip iki gruodzio 31 dienos, o patikslinus einamyjy mety Plang — nedelsiant po patikslinimo
skelbia EcoCost sistemoje, CVP IS, Plane nurodo pavadinima, adresa, kontaktinius duomenis, Pirkimo
objekto pavadinima ir kodg, numatoma kiekj ar apimtj (jeigu jmanoma), numatomag Pirkimo pradzia,
Pirkimo biidg, ketinamos sudaryti Pirkimo sutarties trukme. Pirkimy suvestiné skelbiama VieSyjy
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

17. Pirkimai gali buti atliekami ir iki Plano patvirtinimo, juos suderinus su Centro
direktoriumi.

18. Plano patikslinimg organizuoja Centro direktoriaus paskirtas uz Pirkimy planavimg ir
organizavimo priezilirg atsakingas asmuo. Planas tikslinamas pagal poreikj.

19. Uz Pirkimy Plano vykdyma atsako Centro Pirkimy organizatorius, kuris pagal jo veiklos
sriiai priskirta kompetencija atliecka Pirkimus. Pirkimy planavimg ir patvirtinto Plano vykdyma
koordinuoja ir kontroliuoja Centro direktorius arba jo jgaliotas asmuo — uz Pirkimy planavimg ir
organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

20. Pirkimams organizuoti ir atlikti Centro direktoriaus jsakymu vykdomi $ie Pirkimai:

20.1. mazos vertés Pirkimas — supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena i$ $iy salygy: prekiy
ir paslaugy pirkimo verté yra mazesné kaip 70 000 Eur be PVM, o darby pirkimo verté¢ mazesné kaip
174 000 be PVM;
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20.2. neskelbiama apklausa — pirkimo budas, kai Centras kreipiasi j tiekéjus, kviesdamas
pateikti pasitilymus Zodziu arba rastu.

20.3. neskelbiamas mazos vertes Pirkimas, kurio verté yra mazesné kaip 15 000 Eur be PVM,
gali buti atlieckamas kreipiantis | vieng ar daugiau tiekéjy kvie¢iant pateikti pasitilyma;

20.4. skelbiamas mazos vertés Pirkimas — Pirkimo budas, kai numatomo Pirkimo sutarties
verté nuo 15 000 Eur. be PVM. Pirkimg vykdo Keédainiy rajono savivaldybés administracijos Viesyjy
pirkimy skyrius pagal Centralizuoty vie$yjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj;

20.5. apklausa zodziu vykdoma, kai prekiy, paslaugy ar darby suma nevir$ija 15 000 Eur be
PVM. Neskelbiama apklausa Zodziy gali biiti atliekama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama
internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kt. Jei Pirkimo sutartis
sudaroma zodziu Pirkimo procediira patvirtinama dokumentu — sgskaita-faktira ir (arba) Sutartimi.

20.6. Vienas Tiekejas gali buti apklausiamas kai perkamos prekeés, paslaugos ar darbai, kuriy
pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000,00 Eur. be PVM.

20.7. Trys Tiekéjai apklausiami kai perkamos prekés, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo
sutarties verté virsija 15 000,00 Eur. be PVM.

20.8. Apklausa rastu atliekama kai perkamos prekes, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo
sutarties verté virsija 15 000,00 Eur. be PVM.

21. Centras privalo jsigyti prekes, paslaugas ar darbus i§ CPO, kai CPO elektroniniam
kataloge sitilomos prekeés, paslaugos ar darbai atitinka Centro poreikius. Jei neskelbiamo maZos vertés
Pirkimo verte iki 15 000 Eur. be PVM — neprivaloma pirkti i§ CPO katalogo.

22. Vykdant neskelbiamos apklausos mazos vertés Pirkimg rastu ir kreipiantis j tiekéjus, turi
biti nurodomas pasiiilymy pateikimo terminas, jis nustatomas toks, kad tiekéjams pakakty laiko
pateikti pasitilymus.

23. Pirkimo dalyviai ne veliau, kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo
informuojami apie rezultatus, i§skyrus atvejus, kai mazos vertés pirkimo sutartis sudaroma Zodziu. Su
tiekéju, kurio pasiiilymas nustatytas laiméjusiu, sudaroma Pirkimo sutartis.

25. Laimétoju pasirenkamas tas tiekéjas, kurio pasitilymo kaina ar bendra suma maZiausia,
priimtina ir atitinka Centro poreikius.

26. Pirkimo procediirai pradeti Pirkimo organizatorius rengia paraiska Pirkimui atlikti (toliau
— Paraiska). Iniciavimo Parai$ka rengiama EcoCost sistemoje ir teikiama ja derinti pagal EcoCost
sistemoje nustatyta decentralizuoty pirkimy iniciavimo paraisky derinimo schemg. ParaiSka derinama
su Centro vyr. buhalteriu ir direktoriumi. Vyr. buhalteris ir direktorius jverting Pirkimo budg °
susipazing su pateikta informacija Pirkimo dokumentuose pritaria arba priima sprendimg netvirtinti
Pirkimo dokumenty ir nurodo trikumus.

27. Pirkimy organizatorius Pirkimo procediras pradeda po to, kai Centro direktorius patvirtina
paraiska.

V SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS

28. Centro direktoriui priémus sprendima atlikti mazos vertés Pirkimo procediiras jpareigoja
Pirkimy organizatoriui:

28.1. atlikti mazos vertés Pirkimo procediras;

28.2. pildyti mazos vertés Pirkimo dokumentus (tiekéjy apklausos pazyma, paraiska).

29. Tiekejy apklausos pazyma nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus jy prekybos
vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 15000 Eur be PVM, taip pat
jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga. Ivykes pirkimas uzregistruojamas pirkimy
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registre, o jj pagrindziantis dokumentas — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktas, sgskaita
faktira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba Pirkimo sutartis — saugomi prekiy, paslaugy ir
darby pirkimy dokumenty bylose;

30. Kiekvieng atlikta Pirkima, kurj bitina registruoti, Pirkimy organizatorius registruoja
Pirkimy zurnale. Jame nurodomi rekvizitai: Pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai
pagal BVPZ, Pirkimo sutarties arba saskaitos-faktiiros numeris ir sudarymo data bei Pirkimo sutarties
trukme (pildoma, kai sudaryta Pirkimo sutartis), tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

31. Atlikus Pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti Pirkimo sutartj, CVP IS
vieSinamos visos rastu sudarytos sutartys ir laiméjusio dalyvio pasitilymas per 15 dieny, bet ne véliau
kaip iki pirmo mokeéjimo pagal sutartj. Vykdant Pirkimo sutartj, sgskaitos-faktiiros teikiamos el. pastu.
CVP IS tures buti paskelbta informacija apie Zodziu sudarytas sutartis (neatsizvelgiant j sutarties vertg
ir j tai ar pasitilymas buvo pateiktas rastu ar Zodziu).

VII SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

32. Centro ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties Pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atlieka uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg
atsakingas asmuo.

33. Uz sutar¢iy vykdymg ir saugojima atsakingas asmuo, pastebéjes Pirkimo sutarties
vykdymo trikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms gali kreiptis | Centro direktoriy,
sitilydamas taikyti kontrahentui Pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo buda(-us),
taip pat inicijuoti Pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

34. Uz sutar¢iy vykdyma ir saugojima atsakingas asmuo seka Pirkimo sutarties pabaigos datg.

35. Jeigu Pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra butinas Centro funkcijoms atlikti, Pirkimy iniciatorius privalo
numatyti jy Pirkimg ateinanciais biudzetiniais metais.

36. Jeigu Pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, Pirkimy
iniciatorius, atsizvelggs j Pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes Rinkos tyrima
Pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina Pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

37. Nustates, kad Centrui néra naudinga pratesti galiojan¢ig Pirkimo sutartj, Pirkimy
iniciatorius einamyjy biudzetiniy mety pabaigoje naujaji Pirkimg jtraukia j Pirkimy sgra$a ateinantiems
biudZetiniams metams.

38. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojan¢ig Pirkimo sutartj, Pirkimy iniciatorius
parengia susitarimo dél Pirkimo sutarties pratgsimo projektg ir suderina jj su Centro direktoriumi.

39. Centro direktorius, priemegs sprendima pratesti Pirkimo sutartj, pasiraSo susitarimg dél
Pirkimo sutarties pratesimo.

40. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo-perdavimo akta pasiraSo uz sutar¢iy vykdymo
priezilirg atsakingas asmuo, kuris privalo jsitikinti, kad Pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka Pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, nepazeisti prievoliy
uztikrinimo terminai, kitos Pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.
Jei uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo nustato, kad Pirkimo objektas ar jo techniniai,
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funkciniai, kiekybiniai, kokybes reikalavimai neatitinka Pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo-
perdavimo akto nepasiraso ir rastu reikalauja i$ tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

41. Tiekejui nejvykdzius Pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, uz sutariy vykdyma ir
saugojima atsakingas asmuo teikia sitilyma Centro direktoriui dél Pirkimo sutarties nutraukimo ar joje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo btdy taikymo tiekéjui.

VIII SKYRIUS
ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALYVIU PASIOLYMU IR
PIRKIMO SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

42. Centro direktoriaus jgaliotas asmuo (Pirkimy organizatorius) Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje skelbia Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu
Nr. 1S-91 ,.Dél Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos
apraSo patvirtinimo* patvirtintame Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje tvarkos aprase nurodyta informacija, minétame aprase nustatyta tvarka ir terminais.




